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宣传信息报送办法

为进一步提高学校共青团系统信息报送工作质量和水平，推动信息报送工作制度化、规范化，现结合校团委工作实际制定本办法。
一、适用范围
校团委各部门、校级团学组织、在“云财青年”网站、“云财青年”微信公众号、视频号、新浪微博、抖音等涉网媒体上发布的所有信息。
二、报送内容
信息报送工作要坚持质量与时效并重的原则，注重报送以下四类信息：
（一）工作类信息
有上级文件严格要求报道的内容，在推进共青团重点工作中的经验做法、困难问题；各部门及学生组织结合实际开展的创新举措。
（二）动态类信息
注重抓住重大事件、重要时间节点，积极主动了解青年的思想动态，认真分析研判，及时报送信息。
（三）研究类信息
注重深入研究当代青年成长的新特点和新规律，深入研究全面深化改革背景下共青团组织和工作创新的切入点、着力点，在全面准确了解情况的基础上，提出有价值的对策建议。
（四）典型性信息
注重发掘本部门及学生组织具有特殊性、代表性或典型性的青年动态信息，及时反映情况。
三、审核、报送流程
1. 各学生组织、学生组织指导教师、部门具体负责同志拟写初稿。
2. 分管副书记审核。
3. 涉及主要领导的稿件或涉及学校重大事项的稿件，报主要领导审定。
4. 将审核后新闻电子版由指导教师或部门具体负责人报送至宣传部负责人，新闻稿需在文末标注报送网站、板块及发送时间。（如：报送板块：云财青年—团情快讯；发送时间：2023年X月X日）。
5. 将审核后的推文、视频等其余宣传信息请各学生组织宣传负责人报送至宣传部（学生组织）运营中心负责人处，并单独编辑发送时间。
6. 宣传部网站、新媒体运营具体负责人进行初步审核，如有内容修改应及时反馈修改，并于当天修改完毕。
7. 初审后的新闻稿报送至分管领导审核后发布。
四、新闻时间及格式要求
（一）报送时间
1. 重要新闻稿原则上需即时或当天报送，并于当天发布。普通新闻最迟在三天内报送并发布，新闻收稿日期滞后事件发生日一周(节假日除外)的稿件不予刊登。
2. 每周日宣传部（学生组织）会进行一次“云财青年推文安排”统计，各学生组织、部门的推文、视频等宣传信息原则上要于当天完成下周推送计划报备，并明确推送时间。
（二）报送格式
1. 标题及内容要求: 新闻标题不宜过短或是太长，控制在24字之内。行文简洁、语句通顺、语义清晰，推文标题要，具体需参照内容确定。
2. 字体格式：全文为宋体五号字。首行缩进2字符，单倍行距。 
3. 图片格式: 图片大小处理在1M以内，方便云财青年网站上传和显示，并请加注简短图片说明，字体采用宋体六号字，居中。
4. 图片要求：
（1）主题突出、构图合理、明亮清晰；涉及领导的相关照片不做特写处理；人物形象构图应占画面2/3；
（2）涉及会议、活动宣传背景（如：PPT、桁架），应保证标题完整；
（3）涉及党旗党徽、国旗国徽、团旗团徽、校旗校徽等旗帜徽章应注意画面完整以及顺序正确；（因拍摄是镜象缘故，应特别注意党旗党徽、国旗国徽、团旗团徽、校旗校徽等旗帜徽章始终面向前方。）；
（4）会议PPT、活动桁架画面中尽量避免使用天安门、华表、天坛、国旗等元素；
注：团旗、团委相关素材请在“中国共青团”网站（https://www.gqt.org.cn/）下载；校旗、校徽请在“云南财经大学官网—机构设置—宣传部”网站的“下载专区”（https://www.ynufe.edu.cn/xwzx/xzzq/index1.htm）下载。
（5）涉及会议图片的，会场照片要求画面清晰、曝光正常、干净整洁，要保证参会人员齐全，人物神态要自然。图片构图要完整，避免出现半个后脑勺、半个人等情况。
四、责任追究
1. 未经审核的稿件一律不得对外发布。擅自对外发布信息的，由发布人自行承担全部责任。
2. 本着“谁审核、谁负责”的原则，各环节责任人必须认真负责。对稿件严格把关，确保稿件客观、公正、真实，并确保正确的舆论导向。对审查把关不严，造成内容不实，或重大不良影响的，按照有关规定追究责任。
五、其他
本规范由校团委负责解释。
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