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博士后人员管理APP介绍
博士后人员管理应用主要是管理博士后人员信息维护等日常工作，对博士后人员信息进行增加、修改、查询、导出等操作。
[bookmark: _Toc38271521]博士后人员管理操作
[bookmark: _Toc38271522] 如何进入博士后人员管理
在服务搜索中，输入“博士后人员管理”，即可搜索到，也可以通过服务中心中的服务场景、服务类别、和服务方式进行过滤，如下图：

选择对应的用户组，此处应选择“离退休办理组”权限，如下图



[bookmark: _Toc38271523] 功能概述
对博士后人员信息进行增加、修改、查询、导出等操作。。
[bookmark: _Toc38271524]如何使用
点击博士后人员管理服务进来后，即可对博士后人员进行增加、修改、查询、导出等操作。
1 进入“博士后人员管理”页面，如下图所示。


2 单击“新增”，新增博士后人员信息，如下图所示。


3 填写好“工号”、“姓名”、“单位”、“当前状态”，带“*”号是必填项，单击“确定”，完成博士后人员的新增操作。
4 单击需要编辑的记录操作列的“编辑”，完成该条记录博士人员的修改操作。
5 单击“导出”，将博士后人员信息以excel表格形式导出。
6 博士后进站流程：
a) 在浏览器输入http://xj.ehall.ynufe.edu.cn/rsfw/sys/xjglxt/login/index.do，成功注册后登录。


b) 登录后选择博士后进站类型

c) 点击个人信息填报，完成所有信息填写。填写完成后点击提交审核并打印进站申请表。

d) 博士后站点及博士后部门负责人在新进教职工注册报到APP中进行博士后进站信息审核。

e) 审核通过后由博士后管理员在博士人员管理中分配工号即可。


＝＝文档结束＝＝
	版权所有©江苏金智教育信息股份有限公司，保留所有权利。
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