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[bookmark: _Toc44253758]如何进入
1、 首先输入http://www.ynufe.edu.cn/，进入学校官网首页，并点击“网上服务大厅”
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2、 选择并且点击“人事系统”
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3、  搜索“攻读硕博”或者点击攻读硕博并且点击进入服务进入申请界面。
注：选择要使用的用户组“教职工组”（仅针对多用户组人员）
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[bookmark: _Toc37757388][bookmark: _Toc44253759]教职工操作流程
[bookmark: _Toc37757389][bookmark: _Toc44253760]攻读硕博申请
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[bookmark: _Toc37757390][bookmark: _Toc44253761]填写相关信息，并且保存下一步
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[bookmark: _Toc37757391][bookmark: _Toc44253762]预览并提交审核（打印完成后必须点击“提交审核”按钮）
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点击预览后，可以进行报表的预览，并且根据自身情况，选择导出word或者直接打印报表
[image: ]

[bookmark: _Toc37757392][bookmark: _Toc44253763]部门审核人员操作流程
0. [bookmark: _Toc37757393][bookmark: _Toc44253764]攻读硕博审核
点击“查看详情”按钮查看详细记录没有问题后，点击“通过”、“不通过”、“退回”按钮可以对本部门所属的教师的申请进行审核操作，也可通过点击“预览申请表”按钮，查看教职工提交的申请表
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[bookmark: _Toc44253765]人事处审核人员操作流程
0. [bookmark: _Toc44253766]攻读硕博审核
点击“查看详情”按钮查看详细记录没有问题后，点击“通过”、“不通过”、“退回”按钮可以对部门审核通过后申请进行审核操作，也可通过点击“预览申请表”按钮，查看部门审核通过后的申请表
[image: ]
0. [bookmark: _Toc44253767]攻读硕博查询
可以针对所有的申请信息进行查询，查看审核状态及详情
[image: ]
0. [bookmark: _Toc44253768]攻读硕博申请维护
可以对所有已经审核通过后的数据进行编辑，进行对应的信息编辑和附件信息的编辑等
[image: ]
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